
Geschäftsordnung SONNE e.V.

Soziales Netzwerk Watterdingen+Weil

Diese Geschäftsordnung beinhaltet den organisatorischen Rahmen
für die Arbeit im Verein.

Aufgaben und Ablauf

Benötigt eine Person Hilfe des Vereins, kann sie diese über die jeweilige
Einsatzleitung  anfordern.  In  Watterdingen  und  Weil  ist  jeweils  eine
Einsatzleitung aktiv.

Die Einsatzleitung ermittelt dann den Bedarf des Hilfesuchenden bei einem
Hausbesuch.

Ist ein passender Mitmacher gefunden, vereinbart die Einsatzleitung mit
allen  Beteiligten  einen  Termin  Vorort,  um  die  Daten  des  Nutzers
aufzunehmen und den Tätigkeitsbereich, sowie Uhrzeiten und evtl. auch
regelmäßige Tage festzulegen.

Der  Mitmacher  hat  den  Dokumentationsbogen  und  den
Einsatzstundennachweis sorgfältig auszufüllen. Der Dokumentationsbogen
ist anschließend vom Nutzer als Bestätigung zu unterschreiben und vom
Mitmacher  bei  der  Einsatzleitung des  Vereins  zur  weiteren Bearbeitung
abzugeben.

(1) Unsere Tätigkeiten

Fahrdienst außerorts

 Einkaufen

 Arzttermine

 Veranstaltungen 

 Behörden

 Besuche

Besuchs- und Begleitdienst innerorts

 Begleitung zu Veranstaltungen

 Spazierengehen

 Begleitung zum Friedhof/Kirche

 Telefondienste für Terminvereinbarungen mit Ärzten und Behörden

 Hausbesuche für Gespräche, Spiele, Vorlesen

 Einladungen mittragen und vorbereiten
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Kleine Alltagshilfen im Haus und Garten

 Erledigen von Schreibarbeiten

 Miteinander gewöhnliche Hausarbeiten durchführen

 Unterstützung bei „saisonalen“ Gartenarbeiten

 Kleine handwerkliche Dienste

 Versorgung der Wohnung und Tiere  während / nach einem 
Krankenhausaufenthalt

 Grabpflege bei Abwesenheit oder Krankheit

Begegnungen und Gespräche

 Sonntags-Kaffee

 geselliges Beisammensein

Kinderbetreuung

 Stundenweise Betreuung

 Kleinkind ausfahren

 Begleitung zum Kindergarten oder zur Schule

Veranstaltungen

 Vorträge

 Fortbildungen für Mitmacher

(2) Rechte und Pflichten der Mitmacher

1. Mitmacher ist eine Person, die ihre Dienste auf dem Mitmacher-
Stammdatenblatt der Geschäftsordnung angeboten hat und im 
Verein Mitglied ist.

2. Im Bedarfsfall wird der Mitmacher von der Einsatzleitung gefragt, ob
er eine bestimmte beschriebene Aufgabe übernehmen kann. Ist er 
damit einverstanden, erhält er mit dem Namen und der Anschrift 
des Nutzers den Einsatzort. Dies erfolgt in der Regel mündlich.

3. Ein Einsatz darf ohne vorherige Absprache mit der Einsatzleistung 
weder begonnen noch beendet werden.

4. Für die Dauer seines Einsatzes ist der Mitmacher im Rahmen einer 
Gruppenversicherung, die vom Verein abgeschlossen wurde, unfall- 
und haftpflichtversichert.

5. Bei Krankheit, Urlaub, längerer Abwesenheit oder aus anderen 
Gründen muss der Mitmacher der Einsatzleitung mitteilen, dass er 
für Einsätze nicht zur Verfügung steht. 
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6. Der Mitmacher hat die Dokumentationsbögen und seine 
Einsatzstunden-nachweise am Monatsende unterschrieben der 
Einsatzleitung zu übermitteln. 

7. Ein Mitmacher darf die Beziehung zu einem von ihm Betreuten zur 
persönlichen Bereicherung oder Vorteilsnahme nicht ausnutzen. In 
besonders schweren Fällen droht ihm der Ausschluss. Der Verein 
behält sich darüber hinaus rechtliche Schritte vor.

8. Geldzuwendungen von mehr als € 10,00 sind als Spende dem Verein
zuzuführen. Dafür werden auf Wunsch seitens des Vereins Spenden-
quittungen an die Mitmacher ausgestellt.

9. Die Mitmacher unterliegen in allen ihnen bekannt werdenden 
Einzelheiten bzw. persönlichen Verhältnissen der von ihnen 
betreuten Personen, gegenüber Dritten, auch gegenüber den 
eigenen Familienangehörigen, der Schweigepflicht entsprechend 
den aktuellen gesetzlichen Regelungen. Dies gilt auch nach 
Abschluss des Einsatzes oder nach Beendigung der Tätigkeit

(3) Abrechnungsmodalitäten

Für Nutzer

Nutzern werden bei Fahrdiensten die Fahrtkostenpauschale zzgl. € 2,50 
pro angefangene ½ Stunde Zeitaufwand in Rechnung gestellt.

Themenbereich
Sonne e.V.

Kosten
Pauschalen

Kosten
Zeitaufwand

Sonne mobil:
Fahrdienste

Fahrpauschalen:
- nach Engen:     € 3,00
- nach Tengen:    € 3,00
- nach Singen:    € 8,00
weitere Entfernungen  ab 
Wohnort Mitmacher bis 
Zielort      € 0,20 je km

€ 2,50 pro 
angefangene 1/2 
Stunde

Sonne präsent:
Besuch und 
Begleitdienste

€ 2,50 pro 
angefangene ½ 
Stunde

Sonne aktiv:
Alltagshilfen 
Haus und Garten

€ 2,50 pro 
angefangene ½ 
Stunde

Sonne gesellig:
Begegnung und 
Gespräche

Spendenbasis

Sonne 
informativ:
Vorträge

Spendenbasis
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Für jeden Nutzer und jeden Monat ist ein eigener Dokumentationsbogen 
und Einsatzstundennachweis zu verwenden.

Die unterschriebenen Dokumentationsbögen und Einsatzstundennachweise
werden von der Einsatzleitung geprüft und vom Kassierer abgerechnet. 
Die Abrechnung erfolgt in der Regel zum 10. des Folgemonats.

Für Mitmacher

Für die helfende Tätigkeit erhält der Mitmacher bei Fahrdiensten die 
Fahrtkostenpauschale und eine Entlohnung des Zeitaufwands wie folgt:

Themenbereich
Sonne e.V.

Entlohnung 
Pauschalen

Entlohnung 
Zeitaufwand

Sonne mobil:
Fahrdienste

Fahrpauschale 
verbleibt komplett 
beim Mitmacher

€ 1,00 pro 
angefangene 1/2 
Stunde

Sonne präsent:
Besuch und 
Begleitdienste

€ 1,00 pro 
angefangene ½ 
Stunde

Sonne aktiv:
Alltagshilfen Haus 
und Garten

€ 1,00 pro 
angefangene ½ 
Stunde

Sonne gesellig:
Begegnung und 
Gespräche

ohne Entlohnung

(4) Bürodienste

1. Für die Einsatzleitung ist in den jeweiligen Gemeinden ein Raum mit 
Laptop und Drucker eingerichtet. Die jeweilige Einsatzleitung 
(Watterdingen und Weil) erhält ein Mobiltelefon des Vereins.

2. Die Einsatzleitung ist verantwortlich für den reibungslosen Ablauf 
der Verwaltung und der Einsätze der Mitmacher. 

3. Der Mitmacher übergibt am Monatsende der Einsatzleitung die 
Dokumentationsbögen und Einsatzstundennachweise zur 
Überprüfung. Danach werden die Auftragsformulare zur Abrechnung 
an den Kassierer weitergegeben.

4. Der Kassierer erstellt monatlich die Rechnung über die Einsätze an 
die Nutzer.

5. Der Kassierer bezahlt monatlich die Arbeitseinsätze der Mitmacher.

Stand: 15.06.2020
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Mitmacher-Stammdatenblatt

Persönliche Daten:

Name Vorname

Straße, Hausnummer PLZ, Wohnort

Telefon-Festnetz Mobiltelefon-Nummer

E-Mail-Adresse Geb. Datum

Führerschein vorhanden Eigener PKW kann im Rahmen des 
Ehrenamts

eingesetzt werden
[  ] Ja         [  ] Nein [  ] Ja         [  ] Nein

Mögliche Einsatztage:

[  ] Montag [  ] Dienstag [  ] Mittwoch [  ] Donnerstag

[  ] Freitag [  ] Samstag [  ] Sonntag [  ] Feiertag

Mögliche Einsatzzeiten:

[  ] vormittags [  ] nachmittags [  ] abends

Ich mache mit bei:

[  ] Besuchsdienste (Gespräch, Spielen, Vorlesen etc.)

[  ] Begleitdienste (innerorts zu Veranstaltungen, Friedhof, Spaziergänge etc.)

[  ] Begegnung / Gespräche (Sonntags-Café u.a.)

[  ] Hilfen im Alltag (in Haus und Garten)

[  ] Fahrdienst

Datenschutzerklärung gemäß DSGVO:

Ich willige der Erhebung, der elektronischen Speicherung und Verarbeitung 
meiner personenbezogenen Daten unter Beachtung der einschlägigen 
Vorschriften der nationalen Datenschutzgesetze, sowie der Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO) ein.
___________________________________________________________

Datum, Unterschrift
Informationen zum Schutz personenbezogener Daten und deren weiterer Verarbeitung durch 
SONNE e.V. soziales Netzwerk Watterdingen+Weil im Rahmen der Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO) finden Sie auf der Internetseite www.sonne-ww.de unter dem 
Menüpunkt Datenschutz.
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ERKLÄRUNG:
(Bitte nur diese Seite unterschrieben an die Einsatzleistung zurückgeben)

Ich habe die Geschäftsordnung ( Stand 15.6.2020) zur Kenntnis 
genommen und erkenne sie an.

Unterschrift

_________________________________________
Ort, Datum
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